DEVI EKO WIBOWO, S.Kom.

eBook Tutorial WordPress. com
| Wetp:/ o beotingskoBlog. wor dpress. com/

Tutorial WordPress.com
Session | (Pemula)

Dilengkapi dengan screen shots




KATA PENGANTAR

Puji syukur kepada Tuhan YME, karena atas ijinNya penulis dapat menyelesaikan eBook
pertama mengendilutorial WordPress.confSession I(Pemulap. Dalam hal ini saya sebagai
penulis yang jugg@engelola blog bootingskoBlog melihbanyaknyaantusias para pembaca yang
tertarik untuk ingin belajar blog dengan WordPressnun terkendala waktu untuk bisa mengakses
ke internet Maka dari itu alhamdulillah eBook Session | yang ditujukan untuk pemula dapat
terselesaikan dan dapat didownload secara gratigtpti//www.bootingskoblog.wordpress.cém
Dan semoga eBook ini dapat berguna untuk pembelajaran-rekam sekalian di rumatanpa
harusterkoneksike internet.

Kedepannya Insya Allah penubikan melanjutkan membuat eBoo&sSon Il (Menengah),
Session Il (Profaenal), Tutorial Blog Untuk Guru Dan Muridnysertabeberapa Tips Dan Trick
Seputar Wordpressomlainnya yang juga dapat didownload secara gratis.

Semuanya itu tidak dapat terselesaikan dengan baik tanpa dukungasrele@isekalian
yang telah setia dan percaya kepada Saya selaku pengelola blog bootingslkoBietaku penulis
eBook Tutorial BlogWordPress.com

Penulis

Devi Eko Wibowo, S.Kom.


http://www.bootingskoblog.wordpress.com/

BAB |

BAB I

BAB IlI

BAB IV

DAFTAR ISI

SEPUTAR WORD P RESS ... oo e 5
1.1. Kelehinan WOTAPTESS. .. ..ot 5
1.2. Cara Mendaftar Di WOIAPTESS. ... ..v e 6
PENGELOLAAN TULISAN (POSTS) oot eeeein e e e 8

2.1. Mengenal Nama Dan Fungsi Tombibdmbol

Fasilitas TexDi Area Penulisan Posts Dan Pages...........cccccceeeveeeeeene. 8
2.2. Mengaktifkan Tombol Tambahan Di Area Penulisan...............cccc........ 9
2.3. Membuat TUliSAN BArU.........ccccuuuuiiiiieiiiiiiii et ene 9
2.4. Mengedit Tulisan Yang Telah Dibuat...............oooiiiiiiiiiienieeiiiieeeeees 10
2.5. Menghapudiulisan Yang Telah Dibuat.............ccooeviiiiiiniien i 11
2.6. MembuatKategoriUntuk Tulisan (Post Categories).........cccoeveevveevvnnnne. 12
2.7. Memberi Tag Pada Tulisan...........c..cooiiuiiiiiiniin e 13
2.8. Membuat Read More Pada Tulian (Insert More Tag).............occevvvvnnnn. 15

2.9. Menjadwalkan Tulisan Agar Terbit Secara Otomatis (Schedule Pasts) 17

2.10. Menyembunyikan Tulisan (Private POStS).........cccccvvviiiiiiiceniccieeceeeen, 18
2.11. MemberiPassword Pada Tulisan (Password Basts.............ccccveveveneens 20
2.12. Menyisipkan Gambar Di Dalam Tulisan............ccccooveveviiiveeeiiieeciineees 22
2.13. Membuat Link Di TUNSAN..........ccooiiiiiiiiiiiiiieeei e 24
2.14. Menampilkan Dan Menambahkan Simbol Pada Tulisan....................... 26
2.15.Memasang Video Di TuliSan.............cc.coiiiiiiiieeeree e 27
PENGELOLAAN HALAMAN (PAGES) ..oiiiiiiiiieeeeeii et 30
3.1. Membuat Halaman Baru (Pages).........ccccoeveviiiiiieeeiiieeeeie e 30
3.2. Mengedit Halaman Yang Telah Dibuat................ccccooovvieeriiiiineccen, 31
3.3. Menghapus Halaman Yang Telah Dibuat..................cccooveeeeriiiicninnnnnn. 32
PENGELOLAAN TAMPILAN (APPEARANCE) ..o, 33
4.1. Mengganti Tampilan Blog (ThemMEeS).......ccccoieviiiiiiiieee e, 33

4.2. Memasang Gambar Di Header............ccooiieiiiiiieeeeeie e 34



BAB V

BAB VI

BAB VI

BAB Vi

PENGELOLAAN PENYIMPANAN FILE (MEDIA LIBR ARY) ...ccoceiiinnen. 37

5.1. Menyimpan Gambar Di Blog (Uploading Images).........c.cccevuveeeiinnnnnn. 37
5.2. Mengedit Gambar Yang Telah Disimpan DiBlag.............cccccceevieeneeee. 37
5.3. Menghapus Gambar Yang Telah Disimpan DiBlog.............cc.ceeeeeeeee 38
PENGELOLAAN TAUTAN (LINKS) oo 40
6.1. Membuat Link Menu (BIOQroll)..........ccooumiiiiiiiiiii e 40
6.2. Mengedit Link Menu (BIOgroll)...........ccouuuiiiiiiiiiii e 42
6.3. Menghaps Link Menu (BIOgroll).............uoiiiiiiiiiiiiee e 42
6.4. Membuat Kategori Link (Link Categories)...........ccovvuvviireiiereeiiiinneeene. 43
6.5. Mengedit Kategori Link (LINk Categories)..........oouvveviiinieeiineeeiiiineeeeens 43
6.6. Menghapus Kategori Link (Link Categories).........coccevevuveniieiieneeeninnnn. 44
PENGELOLAAN PERALATAN ( TOOLS) .oiviieeiiiciiciini e eieee e e e 46
7.1. Membackup ISi BIOg (EXPOIL)........uuiiiiiiiiin e iiieeeieiii e 46
7.2. Mengembalikan Hasil Backup Ke Blog (IMPOrL)..........cccevvvviiieiieennnnns 46
7.3. Mengganti Password LOgin BlOg......ccuuuuoiieiiiiiiiiiiieeeeee e a7
7.4. Memasang Dan Menghapus Widgets Di Sidebar...............cccooeeeeen. 48
7.5. Menghapus Blog Secara Permanen..............ccceveeieeniiieeeeiineeeeineeeennnn 49
PENGELOLAAN PENGATURAN (SETTINGS) ...ovoiiiiiiiiiiiiieeeeeeeii e 52
8.1. Pengelolaan Pengatimr Umum (General Settings).........cccoovvvvvvieevennnnnn. 52
8.2. Pengelolaan PengaamPenulisar{Writing Settings) ..........cccooevvvviveevennnnnn. 53
8.3. Pengelolaan PengaamKomentar(DiscussiorSettings)........c.coocvvvveeeennnn. 54
8.4. Memasang Blavatar Di BlOg...........cc.oiiiiiiiiiiieeie e eeee 56

8.5. Memasang Avatar Di Blog (Gravatar)............cccoeeeeveiiiieeeriiiie e eeennnnn 57



BAB |
Seputar WordPress

1.1.Kelebihan WordPress

Kayaknya saya tidak salah ng pakai WordPress, setelah gegtati
layanan blog dari Blogspot, Blogsome semuanya gak ada yang sesuai dengan
style saya. Kemudi an saya coba pakai
posing saya sudah jatuh cinta dengan theme yang begitu menarik. Dan saat kita
posting juga setelah kita publish ternyata tulisannya sangat rapi, tidak seperti di
blogspot yang sudah saya rata kakainmasih juga gak bisa rapi.

Sebenarnya saya suka otk bahasa HTML dan JavaScript, karna saya sudah jatuh cinta
walaupun WP gak support HTML/JavaScript saya tetap setilBlogepakai WardPress. Karna
WordPress memiliki kelebihan yang sangat lebih dari layanan blog lainnya.

Keunggulan WordPress antara lain :

1. Bersifat bebas ( free/gratis ) karena dilisensikan di balsgmsi GPL (GNU Public
Licencse.

2. Dapat digunakan secara offline ( tanpa konrksi internet ) menggunakan web server yang di

instal secara lokal.

Dapat di instal pada web hosting yang mendukung gremep PHP dan MySQL. Versi PHP

yang digunakan minimal adalah versi 4.2 dan versi MySQL minimal adalah 3.23.x.

Mudah dikustomisasi.

Meneyediakan banyak theme dan plugin.

Mendukung proses pembuatan kategori dan subkategori yang tidak terbatas.

Dapat melakuka sindikasi otomatis dengan bantuan RSS dan Atom.

Menggunakan interface XML ROC (Remote Procedure Call) untuk proses trackback dan

remote posting.

9. Dapat diintegrasikan dengan posting melalui email.

10. Support terhadap plugin dan theme (pengaturan skin pagh bl

11.Mempunyai kemampuan untuk mengimpor data dari MovableType, TextPattern,
grayMetter, b2evolution dan Blogger yang merupakan kelebihan utama
WordPressPemakai WordPress jugapat membuckup semua posting untuk kepentingan
keamanan dan menguploadnya kathsecara mudabh.

12.Mendukung dokumen dengan berbagai jenis ekstansi dan mempunyai APl (Application
Program Interface) untuk meningkatkan kemapuan WordPress.

13.Sangat mudah untuk melakukan proses administrasi dan perawatan tanpa harus memiliki
pengalaman dama ngeBlog.

14. Fasilitas searching yang nyaman.

15. Proses publish konten secara instan.

16. Mendukung multi bahasa, termasuk Bahasa Indonesia.

17.Mempunyai susunan panel administrasi yang terbaik dengan segudang fiturnya.

18.Link manager untuk mempermudah proses pembudiatadengan blog atau situs lain.

w
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1.2.Cara Mendaftar Di WordPress

=

Pergike http://www.wordpress.com.
2. Bila anda sudah masuk halaman WordPress.com, klik tof8igpi Up Now]

Sign Up Now/!

3. Kemudian proses pendaftaran dimulangen mengisikan :
» Username:
Isikan nama anda (min 4 karakter).
» Password:
Isikan kata sandi/password anda.
» Confirm:
Tulis kembali kata sandi/password yang telah anda tulis tadi.
» Email Address:
Isikan alamat email anda.

4. PaddlLegal flotsamg andawaj b memberi céht amage(réayd apsdi
t he fascinat i nyangtmenandakanamhda setju denganekéentuan dari
WordPress.

5. Kemudian karena anda akan membuat blog, anda harus memilt Gisimme a bl ogo
dengan memberi tanda {ikJ ].
6. Kemudian tekan tombgNext >>].

bootingskoblog

Favimend

Conlam
AL LA L L L.}

Toved Adaress

bootingskoblog@gmail.com

Lrmat et iam

7. Kemudian pada halaman kedua pada proses pendaftaran :
» Blog Domain:
Isikan nama yang nantinya akan menjadi alamat blog anda Contoh :
bootingskodos.wordpress.com
» Blog Title:
Isikan judul blog anda.
» Language:
Pilih bahasa apa yang ingin anda gunakan (lebih baik pilih English).

8. Beri tanda c e n[frvacy, agar biog gndaplapat dicard giek nesin pencari
seperti Google dan Technorati. Ini memudahkan anda tanpa harus bersusah payah
mendaftarkan alamétiog anda pada mesin pencari Google.

9. Kemudian klik tombo[Signup >3.

Mg Bamus

bootingskoblog {press.com

Moy tekw

bootingskoBlog

10.Bila pada halaman berikutnya munculték¥ our ac c o u n t segeslahrbokaw act i
email anda untuk mengaktifkannya.

Your account is now active!
B
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11.Di dalam email anda, buka email yang diberikan WordPressdeonklik salah satu link
menujuWordPress.comntuk mengaktifkan account anda . Bila belum ada, tunggu = 5
menit.
afiackie labex | Archwe | [ FeotSpen | | Deete |

Activate bootingskoblog.wordpress.com ..

WordProw com” « danouephyiowos d e oom s 80! pm
Bactingshoblogllgmal Ccom

Now 25 2008601 PMm

Actwvata Beatingsboblog wesdpress com

wOrdprass com
hank you S sgmang up with WordPmess com You are one step sway Sem blogpng st
boctogshebiog wunininss Com Plesse chck this bnk o nctivte yout blog
t0p isscisenas oo actm OSOULSEELAN0%0E

The WerdPress com Tean

0F chichong tha bok o this mossage does nat work, copy and paste 2
s the 32ess Dar of youw browser

12.Bila berhasil akan muncul halaman login, masukkan username dan password yang telah
anda buat pada halaman pendaftaran tadi.

@) WORDPRESS

Nama pengguna

bootingskoblog

Kata Sande

[ ot Sava Masuk Log

bootingskoBlog 7
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BAB Il

Pengelolaan Tulisan (Posts)

2.1.Mengenal Nama Dan Fungsi Tombelfombol Fasilitas Penyuntingan Text Di Area
Penulisan Posts DarPages

Apalah gunanya anda membuat artikel tanpa tahu nama dan fungsi dari-tombolyang
terdapat pada area penulisan Potts &ages. Kini saatnya untuk mengetahui nama dan fungsi dari
tombottombol fasilitas penyuntingan text tersebut

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15

B| 7= iz« SikEdENE

Bold, menebalkan text

Italic, mencetak miring text.

Strikethruough, mencoret text.

Unordered list, menampilkan daftar peluru pada text.

Orderd list, menampilkan daftar peluru berbentuk angka pada text.
Blockquote, membuatreatulisan khusus pada text.

Align left, membuat rata kiri text.

Align center, membuat rata tengah text.

Align right , membuat rata kanan text.

10 Insert/edit link , membuat dan mengedit link pada text.

11.Unlink, menghapus link pada text.

12.Insert More tag, memecah text menjadi dua bagian (read more).
13. Proofread Writing , untuk pemeriksaan ejaan taxt.

14.Toggle fullscreen mode menampékan halaman penuh penulisan.
15. Show/Hide Kitchen Sink menampilkan dan menyembunyikan tombol tambahan fasilitas
penyuntingan text.

©CoNorwWNE

Untuk melihat tombol tambahan fasilitas penyuntingan yang lainnya, klik toz:ol
(Show/Hide Kitchen Sink

1

2 3
Paragraph ~|

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Al @mwm el o

e
"

i) ugj'l

Paragraph, membuaformat gaya penulisan text.

Underline, menampilkan garis bawah pada text.

Align full, membuat rata kanan dan kiri pada text.

Select text color memberi warna pada huruf.

Paste as Plain Textmenempelkan text melalui mode bebas pengkodean.
Paste from Word, menempelkan text dari aplikasi word.

Remove formatting, membersihkan format yang ada pada tulisan seperti semula.
Insert custom character, menampilkan daftakarakter dan simbol penulisan.
Outdent, membuat text menjorok keluar.

10 Indent, membuat text menjok kedalam.

11.Undo, kembali satu aksi ke belakang aktifitas penyuntingan.

12.Redqg, kembali satu aksi kedepan aktifitas penyuntingan.

13.Help, bantuan.

@ http:// www.bootingskoblog.wordpress.com/
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Upload/insert E & B 3 @ e———mp HTML

B | 7 || = ||i=] ¢

=FEIE

This is my content nicely formatted exactly how [ want

1. Visual, menampilkan mode penulisan dalam bentuk icon.
2. HTML , menampilakan mode penulisan dalam bentuk kode HTML

2.3.Mengaktitkan Tombol Tambahan Di Area Penulisan

Selain tombcetombol penyuntingan yang terdapat pada area penulisan, WordPress masih
memiliki beberapa fasilitas penyuntingan tambahan di kotak penyuntingan pada area penulisan.
Untuk menampilkan fasilitasmbol tambahan pada area penulisan sebagai berikut:

1. Login ke Admin WordPress anda.

2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Post] > [Add New].
¢ Posts '

Edit

Tags

Categories

3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 0
Silahkan mulai menulis pada mofi&sual].

Upload/insert =] [ /2 M L
= || &6

B 7 & T i = 7 v B ||

I

i

This is my content nicely formatted exactly how I want.

Untuk mengaktifka tombol tambahan klik ikoB h o w/ Hi d e K(homarh=bila Si n k ¢
pada area penulisan anda belum aktif.

1 2 3 % 5 & 7 8 9 101112 13 314 1%
B| 7 |= =izl |= =273 |

2.3.Membuat Tulisan Baru (Posts)

Untuk memulai membuat tulisan baru pada WordPress adalah :

1. Login ke Admin WordPress anda

2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Post] > [Add New].
+ Posts v
Edit
Tags

Categories

bootingskoBlog 9
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3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 0
Add New Post |

Publish

Save Dvaft Previen

o in l f
Upload/insert |= : o @ Visual Status: Oraft Ldit

B 7 & 2 |« EE32 i I~ Visibilty: Public Edit

" Publish immediately fd1

Post Tags
Add new tag Add
Path: Cohoose from the most usad tags in Post Tagy
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Mast Used

1 Uncategorized

Excerpes are optional hand - crafted summarnes of your content

Send Trackbacks

Send trackbacks to

(Separate multiple URLS with spaces)
Trackbacks are a way 1o notify kegacy blog systerms that you've linked 1o them, If
you ik other WordPress blogs they'l be notified astomatically using pangh

no other action necessary.

Discussion
M Alow comments on this post
M Atow trackbacks anc prghacks om thiy post

4. Silahkan mulai menulis pada mofiésual].

Upload/Insert (@ [ .2 .E_a-l-——"

B 7 ¢ =|i= |« =

>

Ml
i
10
&
(@

This is my content nicely formatted exactly how I want.

5. Setelah selesai, klik tombfBave Draft] bila anda ingin menyimpannya dutau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Wisibility: Public Edit

[] Publish immediately Edit

2.4.Mengedit Tulisan Yang Telah Dibuat

Untuk mengedit suatu tulisan yang telah kita publikasikan atau disimpan dalam bentuk dratft,
kita dapat megeditnya dengan langkah sebagai beriii.

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamaiklik menu[Posts].

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/
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3. Setelah tampil halaman P o sstlakkénpilih tulisan yangngin andaakukan pengeditan
dengan cara mengklik linledit].

0 Hello world! The Author Uncategorized Mo Tags | 2008/12
22
Welcome to WordPress.com. This is 4:58:18
your first post. Edit or delete it and PM
start blogging! Published

4. Setelahmuncul halamai® E d i t, lalRukas pefgeditan tulisan yang telah anda buat

sebelumnya.

Upload/Insert [w I 2 ® @ Visual
B 7 & 5 15« E = = =P~ o

Paagach v U B A~ @ B 2 N e L

This is the Visual Editor.

Pah o
Word count: 0

5. Setelah anda selesai melakukan pengeditan klik tofoipalate].
Publish

Preview

Status: Published Edit
Visibility: Public Edit

Published on: Dec 22, 2008 @ 17:05 Edit

Delete Update Post

2.5.Menghapus Tulisan Yang Telah Dibuat

Untuk menghapus suatu tulisan yang telah Kitdlixasikan atau disimpan dalam bentuk
draft. kita dapatmenghapusnya dengan langkah sebagai berikut:

1. Login ke Admin WordPress anda.

2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Posts].

3. Setelah tampihalamand P o ssilabkén centang tulisan yangngin andahapus dan klik
menu[Move to Trash] dan klik tombol[Apply] .

All | Published | Draft | Trash
{Bulk Actions iv| Apply Show all dates El Wiew all ca
Bullk Actions

Edit Author
Mowe to Trash

el e R'_fan
Up Royan
Poll Test Beau

4. Maka tulisan anda akan terhapus, jika ingin mengembalikannya laJirkkk.

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/
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2.6.Membuat Kategori Untuk Tulisan (Post Categories)

Kategori berfungsi untuk mengelompokan beberapa tulisan berdasarkan isi atau tema dari

tulisan. Hal ini agar pengunjung blog kita mudah untuk melakukan pencarian dan menemukan
konten suatu tulisan pada blog kita.

Untuk membuat kategori tulisamplat dilakukan dengan langkah sebagai berikut :

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamaiklik menu[Post] > [Add New].

< Posts
Edit

Tags
Categories

3. Dan akan tampil halamahnAdd New Post 6
Add New Post |

Publish
Save Dvalt Previen
/ -
Upload/insert |w I 5~ e @ Visual Sesis: Drady Bl
B 7 & i |2« E¥ 32 -4t 1 Visibikty: Public Edit
" Publish immediately fdi
Post Tags
Add new tag Add

Path: Choose from the most ysed tags in Post Tagy
Word count: 0

Categories
Excerpt All Categories Mast Used

1 Uncategorized

Excerpes are optional hand - crafted summarnes of your content

Send Trackbacks
Send trackbacks to
+ Add New Category
(Separate multiple URLs with spaces)
Trackbacks are a way 1o notify legacy blog systerms that you've linked 1o them if

you ik other WordPress blogs they'l be notified astomatically using penghacks

no other action necessary.

Discussion
MA ow comments on this post
MAnwc rackbacks ang prghacks om this post

4. Silahkan mulai menulis pada moflésual].

Upload/Insert [m) M

B | 7 |laeec! = [li= | ¢¢

L | B2 ey

This is my content nicely formatted exactly how I want.

bootingskoBlog 12
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5. Padakolond Cat e gsebelah&kammrdarea penulisan, kijk Add New Category].
Kumudian tulis nama kategory yang akan anda buat untuk tulisan anda.

Categories
All Categories O Charlie
7] Delta
Most Used & Echo m
] Foo
] Foxtrot b
] Golf 3
1 InAdia ¥
+ Add New Category
6. PadgCategory Parent], pilih kategori yang akan menjadi induk dari kategori yang baru
anda buat tadi. Jika anda ingin kategori anda beseindiri, biarkan saja
Categories
All Categories O Charlie
(7] Delta
Most Used B Echo m
(7] Foo
("] Foxtrot o
[ Golf 3
M InAina ) 4

+ Add New Cateqgory

Parent category L] Add

7. Setelah selesai, klik tombfave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public Edit

| Publish immediately Edit

2.7.Memberikan Tag Pada Tulisan (PosfTags)

Tag adalah semacamemggolongan tulisan. Di WordPress sendiri terdapat 2 jenis
penggolongan tulisan, yaitu kategori dan tag. Penggolongan tag lebih spesifik. Contoh bila anda
membuat tulisan tentang Mudahnya Membuat B | omakaliagrnyang andaWo r d
buat adalafi WarPr e s s., Bl ogo

Untuk menambahkan tag pada tulisan, berikut caranya :

1. Login ke Admin WordPress anda.

bootingskoBlog 13
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2. Pada sisi kiri halamaiklik menu[Post] > [Add New].
¥ Posts
Edit
w
Tags
Categories

3. Dan akan tampil halamanAdd New Post &
* Add New Post

Publish

Save Dvaht Previen

Upload/insert (w! 0 5 & @ Visual Status: Ovaft [

B 7 & i |5 « E=E 2 = |~ 3= Visibilbty: Public Edit

" Publish immediately [401

Post Tags
Add new tag Add
Path: Choose from the most used tags in Post Tags
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Maost Used

1 Uncategorized

Excerpts are optional hand - orafted summarnes of your content.

Send Trackbacks
Send trackbacks to

+ Add New Category
(Separate multiple URLs with spaces)

Trackbacks are a way to notify legacy blog systerms that you've linked 1o them if
you bnk other WordPress blogs they'll be notified astomatically using pinghacks
No other action necersary.

Discussion

ﬂ Allow comments on this non
Allow trackbacks ang 3 Ly om this post

4. Silahkan mulai menulis pada mod¥isuall.

Upload/insert [m] [ J¥ M v ML
----- i3 7::;_;_;'
This is my content nicely formatted exactly how I want.

5. Pada kolomd P 0 s t sebadaf lsaian area penulisan, silahkan beri satu atau lebih tag yang

anda inginkan. Jika anda akan memberikan lebih dari satu tag, pisahkan dengan koma dan
klik tombol [Add] .

Post Tags

Bz & iziZ|«| =

Add new tag Add

Choose from the most used tags in Post Tags

bootingskoBlog 14
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6. Tag yang telah arsdAdd akan tampil dibawahnya.

Tags Tags
Add Add
Tags used on this post: Tags used on this post:
tag a - 71.-(,‘ Lli !..mf = tag a tag b tag ¢
"Z"".-v.wc [rom the most pooula 'u e — | ‘VI'V-.v.-.'; froe !v' T L. ular 1aas
s boae charte delta 1 2Q
A Tag BTag C ..

7. Setelah selesai, klik tombf$ave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit

Wisibility: Public Edit

Publish immediately EQit

2.8.Membuat Read More Pada Tulisan (Insert More Tag)

Memecah tulisan menjadi dua bagian atau populer dekenal dengan reahmngatepenting
untuk menampilkan beberapa posting anda pada halaman utama dalam bentuk ringkasan. Hal ini
berguna untuk meringkas isi dari tulisan anglang panjang pada halaman utar&ehingga
pengunjung dapat melihat beberapa ringkasan tulisan sekaligus pada halaman utama blog anda.

Dengan fasiltasd | nser t Btaurlebih dikergaloy®d Re a d  iioandaddapat
menampilkan satatau dua paragraf awal saja dari keseluruhan tulisan anda pada halaman utama.
Dan untuk membaca kelanjutan dari tulisan anda, terdapat link yang akan menuju ke tulisan anda
yang nantinya bila diklik akan ditampilkan secara penuh.

1. Login ke Admin WordPressnda.

2. Pada sisi kiri halamaklik menu[Post] > [Add New].
Edit

@a ned

Tags

Categories

bootingskoBlog 15
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3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 0
Add New Post 5

Publish
Save Dvaft Previes
b in i fe
Upload/insert & 4 5 & @& Visual Status Oraft (41t
B 7 & |2 « EE 32 -0 I Visibibty: Public Edit
" Publish immediately 41
Post Tags
Add new
Path: Choose from the most usad tags in Post Tagy
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Mast Used

1 uncategorized

Excerpes are optional hand - corafted summarnes of your content

Send Trackbacks

Send trackbacks to
+ Add New Category
{Separate multiple URLS with spaces)

Trackbacks are a way 1o notify kegacy blog systerms that you've linked 1o them if
you bnk other WordPress blogs they'll be notified astomatically using pinghacks

no other action necessary.

Discussion

M Atlow comments on this post
Allow trac ghacks om this post

4. Silahkan mulai menulis pada mofiésual].

Upload/insert [m] [ J2 M{N

B 7 & = §E 144

m
||l|||
i
0

<
@

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Setelah selesai anda menulis, letakkan kursor anda diantara tulisan yang akan anda pecah

menjadi dua bagian.
6. Setelah itu, klik tombd]linsert More tag].

B || Z |[ac||Si=(4| | ENE|E 7v§1£1.1.;
7. Setelah disisipkan read more:

B I |la|lisliclal EIEIS _7.3|:

Poagagh v U E A~ @@ 2 Q = 9 “

The stage suddenly grew dark. The crowd roared on its feet, enthusiatic for what may lie ahead. The lights
dimmed to a silent slumber. While the drums began to steady the rhythm and the guitars started to hit the
lovliest of chords, the amphitheater became swarmed by the sights and sounds of

More...

8. Setelah selesai, klik tombf$ave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Wisibility: Public Edit

[] Publish immediately Edit

Delete Publish

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/
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2.9.Menjadwalkan Tulisan Agar Terbit Secara Otomatis (Scheduld?osts)

Membuat tulisan yang bisa terbit secara otomatis di WordPress sangat memudahkan kita
harus tanpa membuka internet lagi untuk menerbitkan tulisan. Didalam area Posts, terdapat
pengatur waktuyang bisa kita set secara otomatis untuk menerbitkan posting kita pada waktu
tertentu. Bisa besok, Minggu depan atau Bulan depan, terserah kita akan menerbitkannya kapan.

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halaman klik merjBosts] > [Add New]

< Posts
Edit

Tags
Categories

3. Setelah tampil halamanAdd New Post 6.
Add New Post

Publish
Save Dvaft Previen
VRORC/\RSAry (s . "o . Visual Status: Oraft Ldi
B 7 & i | « ET 2 -0 P Visibikty: Public Edit
" Publish immediately [41
Post Tags
Add new tag Add
Path: Choote from the most usad tags in Post Tagy
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Maost Used

| Uncategorized

Excerpes are optional hand - orafted summarnes of your content

Send Trackbacks
Send trackbacks to

+ Add New Category
{Separate multiple URLs with spaces

Trackbacks are a way 1o notify kegacy blog systerms that you've linked 1o them f
you bnk other WordPress blogs they'd be notified astomatically using gungt
NO other Action necelrsary.

Discussion

M Atlow comments on this post
MA fow trackbacks ang o

ghacks om thiy post

4. Silahkan mulai menulis pada moflésual].

Bl 7 |= == | === = o |B DO |

0
M
Il
Nl
¥
@

This is my content nicely formatted exactly how I want.
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5. Pada kolond P u b Isébedalh Kanan area penulisan, Kikiit] Publishimmediately.
Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public Edit
|:"| Publish on: Dec 22, 2008 @ 17:26 EJit I

eine i

6. Aturlah bulan, tanggal, tahun dan jam dimana tulisan tersebut akan diterbitkean sec

otomatis. Klik[OK] jika sudah selesai.
Ijl Publish on: Dec 22, 2008 @ 17:26

Dec 5 28, 2008 @ 12 : OO

OK | Cancel
7. Kemudian klik tombo[Schedule].
Publish
Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public Edit
lj Schedule for: Dec 28, 2008 @ 12:00 Edit I

Delete [ Schedule ]

2.10.Menyembunyikan Tulisan (Private Posts)

Karena suatu alasan tertentu anda terpaksa menyembunyikan halaman tulisan. Halaman ini
bisa anda sembunyikan dari tampildtog anda tanpa harus menghapusnya. Dan anda bisa
mengembalikamatau menampilkannykembali di halaman blog anda

Berikut cara menyembunyikan halaman tulisan pada droig :

1. Login ke Admin WordPress anda
2. Pada sisi kiri halamarklik menu[Post] > [Add New].

< Posts
Edit

Tags

Categories
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3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 0

Swiven (ptinm hesp
4+ Add New Post
Publish
Save Dvaft Previen
Upload/insert ] ) = & @ e B Status: Oraft [
B 7 & ) « E=X 32 =020 1 Visibibty Public Edit
" Publish immediately £
Post Tags
Add new tag Add
Path: Choose from the most used tags in Post Tagy
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Most Used

[ uncategorized

Excerpts are optional hand - crafted summarnes of your content.

Send Trackbacks
Send trackbacks to

+ Add New Category
(Separate multiple URLs with spaces)

Trackbacks are a way 1o notify legacy blog systerms that you've linked 1o them. If
you bnk other WordPress blogs they'l be notified astomatically using pingbacks
no other action necessary.

Discussion

gsew comments on this post
Allow trackbacks ang prghacks om this post

4. Silahkan mulai menulis pada mofiésual].

| B || Z ||l 3= 1= ] ¢ ||

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Pada kolon® P u b Isabedah Kanan area penulisklik [Edit] Visibility: Public.

Publish Publish

Preview Preview

Status: Published Edit Status: Published E£dit

,,,k Edit — | \isibility: Public

'7) Published on: Nov 4, 2008 @ 14:04 Edit @ Public
[] Stick this post to the front page

{7} Password protected

OK Cancel

** Published on: Nov 4, 2008 @ 14:04 Edit

6. Dan beri tanda[Privadeht[@kh.g [ & ] pada
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7. Setelah selesai, klik tombf$ave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public EQit

Publish immediately EQit

Untuk membuat tulisannya tampil di blog lagilangkan tanda centangnya.

2.11.Memberi Password Pada Tulisan (Passworé&osts)

Tulisan yang kita buat dapat kita beri password agar hanya-orang tertentu saja yang
dapat membacanya atau cukup anda sendiri. Untuk dapat membaca tulisateraedat,
makaharus memasukkan password yang telah anda buat

Bilamana anda ingin memberikan password pada tulisan, berikut adalah caranya :

1. Login ke Admin WordPress anda.

2. Pada sisi kiri halamarklik meru [Post] > [Add New].

Edit

Tags

Categories
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3. Dan akan tampil halaman A d d
» Add New Post

Upload/insert [m] L 2 & @ Visual

B 7 & 2 |« E=E 3 =P~ e
Path:

Word count: 0

Excerpt

Excerpes are optional hand - crafted summarnes of your content

Send Trackbacks

Send trackbacks to

(Separate multiple URLs with spaces)

Trackbacks are a way 1o notily !r.uv blog systerms that you've linked 1o them, f

________

no other action necessary.

Discussion

M Atlow comments on this post

M Allow trackbacks ang prghacks om this post

New Post o

Publish

Save Dvaft Preview

Status: Oraft [di
Visibilry: Public Edit

"% Publish immediately £l

Post Tags
Add new tag Add

Choose from the most used tags in Post Tagy

Categories
All Categories Most Used

1 Uncategorized

+ Add New Category

4. Silahkan mulai menulis pada mofiésual].

Upload/insert [m] I J7 M

B 7 s = 1=l ¢ ] =|

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Pada kolon® P u b Isabedah Kanan area penulisan, Kiklit] Visibility

Publish

Preview

Status: Published fgit

Visibility: Publ @
"™ Published on: Nov 29, 2008 @ 163

out

Publish
Preview

Status: Published Edit

Visibility: Public
) Public
@Puswovd protected

Password

secretstuff

_ Private

OK Cancel

"7 Published on: Nov 29, 2008 @ 16:00 Edit

: Public.

Delete

6. Dan beri t and a[Passsvord paotegged]lkemiddan]tulisfalaphssword dan

klik tombol [OK] .
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7. Setelah selesai, klik tombf$ave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public Edit

[] Publish immediately Edit

Delete Publish

2.12.Menyisipkan Gambar Di Dalam Tulisan

Untuk menyisipkan gambar pada tulisan caranya sangat mudah. Berikut adalah cara
menyisipkan gambar pada tulisan :

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamarklik menu[Post] > [Add New].

< Posts
Edit

Tags
Categories

3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 6

Add New Post

Publish
Save Dvalt Previen
/ -
Upload/iInsert = I 5 0 @ Visual Status: Ovaft [t
B 7 & 2 |2« FE¥ 32 - Visibibty: Public Edit
" Publish immediately f41
Post Tags
Add new ta Add

Path: Cooose from the most usad tags in Post Tagy
Word count: 0

Categories
Excerpt All Categories Mast Used

| Uncategorized

Excerpts are optional hand - orafted summanes of your content

Send Trackbacks
Send trackbacks to

+ Add New Category
(Separate multiple URLS with spaces)

Trackbacks are a way 1o notify legacy blog systerms that you've linked 1o them. if
you bnk other WordPress blogs they'll be notified astomatically using penghacks

no other action necessary.

Discussion

M Atlow comments on this post
MA low trackbacks ang prghacks om this post

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/
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4. Silahkan mulamenulis pada modg/isual].

Upload/Insert [m] [ J9 Mf'r\"z-_

B | 7| mel|i=|iz |« === = Ve

® — =

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Letakkan kursor di area penulisan dan kemudian Klik jéaid a Image].

Uplaadflnsertgﬂ 5 % @

B |7 & :Z|i= | ===

- —_—

6. Padatal® Fr o m C o kilptoanbel [Sélect FileslJuntuk mengambil gambar di dalam
komputer pribadi anda.

From Computer  From URL Media Library

Add media files from your computer

Allowed file types: jpa, jpeag, pnag, gif, pdf, doc, ppt, odt

Choose files to upload Select Files

are using the Flash uploader. Problems? Try the Browser uploader instead

Ll

7. Setelah gambar be

? bbear3.jpg
— 2009-08-12 07:31:21

Title * My Image

Just another image!
Also used as alternate text for the image

Caption

Description This is my image's description.

http://yvour-domain.wordpress.com/ffiles/2009/08/bbear3.jpg

Link URL
MNone File URL Post URL
Enter a link URL or click above for presets.
Alignment ©) = None ©O™=Left ™ Center @ ="Right
Size 7 Thumbnail @ Medium iC) Large ) Full size
(75 % 49) (200 % 133) (400 x 266) (450 % 299)

Insert into Post = Delete

8. Lakukan pengaturan jika menginginkannya atau langsung klik saja t@im&ext into
Post] untukmenyisipkan gambar di dalam tulisaan.
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9. Setelah selesai, klik tombffave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public Edit

[] Publish immediately Edit

2.13.Membuat Link Di Tulisan

Link adalah sebuah tulisan apabila diklik akan menuju kehalaman lain. Seringkali tulisan
yang ada dblog kita bersumberkan pada informasi yang ada di blog atau situs lain. Dan bilamana
anda ingin menjadikan tulisan tersebut sebagai link pada halaman postingeakaaini caranya :

1. Login ke Admin WodPress anda.
2. Pada sisi kiri halamarklik menu[Post] > [Add New].

< Posts
Edit

Tags
Categories

3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 6
Add New Post |

Publish
Save Dvalt Previen
" o .
Upload/insert |w : o @ Visual Status Oraft (41t
B 7 & i |« E =T 2 - 20 P Visibikty: Public Edit

" Publish immediately [d1

Post Tags
Add new tag Add
Path: Choote from the most ysad tags in Post Tegy
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Mast Used

| Uncategorized

Excerpes are optional hand - crafted summanes of your content

Send Trackbacks
Send trackbacks to

+ Add New Category
(Separate multiple URLS with spaces)

Trackbacks are a way 1o notify kegacy blog systerms that you've linked 1o them, f
you ik other WordPress blogs they'l be notified astomatically using pngbacks
No other action necersary.

Discussion

“ Allow comments on this post
MA.-W rackbacks ang prghs

ks o this post
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4. Silahkan mulai menulis pada mo[’.iEisuaI]

B I  # = iz

Il

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Seleksi tulisan yang ingin anda jadikan link dan kemudian klik toifhheert/edit link].

Il
(1)
R
il
<}

4
(]

an to put a link here so that people

6. Kemudianmunculkolomé |l nsert [ edi t |l i nko

Insert/edit link ER

Link URL http://
Target -- Mot set -- j
Title
Class - MNotset-- |
Cancel Insert

Link URL : tuliskan alamat URL yang akan dituju.
Target : pilih format yang anda gunakan bila link anda diklik.
Title : berikan judul link anda.
Class: format pada link anda.
7. Kemudian klik tombo[Insert].
8. Setelah seles, klik tombol[Save Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Wisihility: Public Edit

[] Publish immediately Edit
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2.14.Menampilkan Dan Menambahkan Simbol Pada Tulisan

Bila anda sedang melakukan penulisan pada #&idg di WordPress danembutuhkan
simbol yang tidak terdapat di keyboard anda, anda tidak perlu khawatir akan haMordhress
sudah menyediakan simbol khusus seperti saat kita menulis dengan MS Word

Tombol6 1l nsert Cc 0 s tyang terddpat pada@ arearpénulisan digunakan untuk
menampilkan kotak yang berisidaftar simboisimbol. Untuk menyisipkan simbol pada tulisan,
berikut caranya :

1. Login ke Admin WordPress anda.

2. Pada sisi kiri halamatklik menu [Post] > [Add New].

Edit
Tags
Categories

3. Dan akan tampil halamahnAdd New Post 0
Add New Post :

Publish
Save Dvaft Previes
nad /1 ;
Upload/insert |w ] : ® & Visual States: Oraft Ldit
B 7 & i | « E T 2 - S0 P Visibibry: Public Edit
" Publish immediately fd0
Post Tags
Add new tag Add
Padh: Choose from the most usad tags in Post Tags
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Maost Used
1 Uncategorized
Excerpts are optional hand - orafted summarnes of your content
Send Trackbacks
Send trackbacks to
Add New Category
(Separate multiple URLS with spaces
Trackbacks are a way 1o notify legacy blog systerms that you've linked 1o them, f
you ik other WordPress blogs they'l be notified astomatically using
No other action necessary.
Discussion
M Atlow comments on this post
M Atlow trackbacks ane prghacks om thiy post
Upload/insert @] [1 /7 i _ O ee—m ML
»—_ i— — U £l n? """
B (| ||s8c|s=|l2=|| 66 | | = || = | = | (™™ == RS

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Letakkan kursor diantara tulisan yang ingin anda sisipkan simbol.
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6. Aktifkan dulu tombol penyuntingan tambahan dengan midikgombol nomor 15

B I & |:= izl |E =

i
0
<
(]

7. Kemudian klik tombol nomor 8insert costom character)untuk menampilkan kotak yang
berisikarakter/simbol.

1 2 3 4 5 6 7 8 910 111213

_A_ v |GE||EWm|| 2| || = §=_—' &) @

8. Setelah muncul halamanS e | e ct ¢ u s tpiihsimoohyang agintaedeisipkan
pada tulisan anda dengan cara mengkliknya.

Paragraph v U

Select custom character | X |
Select custom character
& "¢ € E ¥ |® ® ™ 0oy |e]. ~§ 9 8
¢lr el 2 Bl Bl B <is>igstzl!=t=1"|" x|}
“fife “Jolaf|=|s]xfrizli3ininin|rlr|s
ol Visjzisin|/~lnlal | laloltitAlA|AIA A
Rec e|le £ et flf 1N OOCO OO P CE
Sivivjojolvivip|a]a)a[siaidjelc(e]é]d || Trucoe
ili i 7T, 8 f 6 6 06 6 6 e @ 5 000Gy b
y'AIBIF|AE|ZIHI®I|KIAIMIN|[ZIOIN|P|Z|T| — —
Yo X Wi QR aBly dellinB 1k ApvEeo NUM-Code
nNp G O T U @ X Y w+— 1 —=]lie0 @ v o

9. Setelah selesai, klik tombfave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public EDit

[] Publish immediately Edit

2.15.Memasang Video Di Tulisan

Di WordPresgidak ada yang susah, semua fasilitas yang disediakan sangat lengkap. Tidak
salah jika anda pengguna WordPress memilih WordPress untuk sarablgogngan anda.
Begitu juga jika kita hendak memasang video di postkigrdPress sudah menyediakan fasilitas
untuk memasang video dari youtube, googlevideo, dailymoion dan VodPod dengan sangat mudah.

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Post] > [Add New].

¢ Posts
Edit
Tags

Categories

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/
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3. Dan akan tampil halamanAdd New Post 0
Add New Post |

Publish
Save Dvaft Previes
V " [ e .
Upload/insert |w I Visual States: Dvaft i
B 7 & 2 |« FEE¥ 32 b 1 Visibibty: Public Edit
" Publish immediately fd1
Post Tags
Add new tag Add
Path: Choose from the most ysed tags in Post Tagy
Word count: 0
Categories
Excerpt All Categories Maost Used

| Uncategorized

Excerpts are optional hand - crafted summarnies of your content

Send Trackbacks
Send trackbacks to

+ Add New Category
(Separate multiple URLS with spaces)

Trackbacks are a way 1o notily kegacy blog systerms that you've linked 1o them, f
you ik other WordPress blogs they'l be notified astomatically using penghacks

no other action necessary.

Discussion

MAW(N—-\ 3 om this post
MA low trackbacks ang prghacks om this post

4. Silahkan mulai menulis pada mofiésual].

UploadInsert (=] & _u..a_.-—»-

. — S

I
Ml
Il

This is my content nicely formatted exactly how I want.

5. Silahkan sebelumnya anda buka situs penyedia jasa video (co: www.youtube.com) untuk
mengambil URL dari video yang ingin anda pasang di posting.
6. Jika anda ingin menyisipkan video, klik tomipaidd Video].

Upload/Insert [m] || 2 #* O

B | 7| |iz|[iz| k| E|=

o —_— F

Kemudian muncul halaman A d d

Vdiardkik sab[From URL] .

From Computer From URL Media Library

Add media file from URL

URL * http://www.youtube.com/watch?v=H2Ncxw 1xfcl

Paste your YouTube or Google Video URL above, or use the examples below.

YouTube instructions [youtube=http://www.youtube. com/watchv=cXXn696UDKY )

Google instructions [googlevideoxhttp://video.google.com
/googleplayer. swf?docId=-8459301055248673864]

DailyMotion instructions [dailymotion 1d=5:YRy13LhuG1P38Gw]

Insert into Post

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/
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8. Isikan URL video dari youtube pada kolduwRL] seperti contoh diatas.
9. Kemudiaan klik tombo]insert into post].

10. Setelah selesai, klik tombfave Draft] bila anda ingin menyimpaga dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit

Wisibility: Public Edit

Publish immediately EQit
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BAB Il

Pengelolaan Halaman (Pages)

3.1.Membuat Halaman Baru (Page)

Pembuatan halaman baru pada blog umumnya digunakan untuk manampilkan irformasi
informasi singkat sep@ profil penulis, about, buku tamu dan informasi lain yang ingin ditampilkan

dalam waktu yang lama dan bersifat permamériuk membuat halaman pada WordPress berikut
langkahlangkahnya:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Pages] > [Add New].

3. Dan akan tampil halamanAdd New Pagedo

! Add New Page

Publish
Save Draft Preatow
J | -
oad/Insert (w B
Upload/ t [n ; Visual Status: Oraft Ldit
B I & iz |2 « EE 3 1R AR Eh Visibility: Public Lt
' Publish immediately Ega
Attributes
Parent
Path: Main Page Ino parent) ¢
word count: 0 You can arrange your pages in hierarchies, for
example you could have an “About” page that
has “Ufe Story” and "Wy Dog”™ pages under it
Discussion There are no limits to how deeply nested you
can make pages
W Asiow Commens
Template
W Atow "ings
These settings apply 10 this page only. "Fings™ are wrackbacks and pingbacks Default Template §

Some themes have custom templates you can
use for certain pages that might have
Page Author e e pages that mig "

additional features or custom ayosts, If so,

The Asthor § you'll vee tham above

Ovder

0

Pages are usually ordered alphabesically, but
You tan put a number above to change the
order pages appenr in, (We know this is a little

janky, il be Better in Rture redeased.)

4. Silahkan mulai menulis pada mofiésual].

Upload/Insert [m] [ 9 % (O t',’-sf

B || 7 ||see)|2= =] ¢ = = =

s— || 3

This is my content nicely formatted exactly how I want.
5. Beri judul halaman anda.

My Page Title

Permalink: hitp

fmdvdefaultwordpress. com [y page-tite Edit
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6. Dan silahkan menulis di kolom yang sudah disediakan@ihaya.
7. Setelah selesai, klik tombf$ave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit
Visibility: Public Edit

Publish immediately ECit

3.2.Mengedit Halaman Yang Telah Dibuat

Untuk mengedit suatu halaman yatgdah kita publikasikan atau disimpan dalam bentuk
draft, kita dapat mengeditnya dengan langkah sebagai be:rikii:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Pages].
3. Danakan tampil halamaé Pa g e s 0

4

|| Edit Pages

Al

Bk Actions
Title Author = Date
About he Authe 6 howrs 9o
Published
1851 - Draft The Autt 2008/12/2
2
Last
Mod
| Title Author ¥ Date
Bk Actions :

4. Setelah tampil halaman P a g s#lahk@npilih tulisan yangngin andaakukan pengeditan
dengan cara mengklik linlEdit].
5. Kemudian muncul halamamE d i t , [Bkakgrepsngeditan tulisan yang telah anda buat

sebelumnya.

Upload/Insert = Visual
B 7 & 2|5 4 E % = =9~ @&

Paragragh vy m A~ @@ 2 N2 e L

This is the Visual Editor

Pah p

bootingskoBlog 31
@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/


http://bootingskoblog.wordpress.com/

6. Setelah selesai, klik tombf$ave Draft] bila anda ingin menyimpannya dulu atau klik
tombol[Publish] bila anda ingin menampilkannya pada halaman blog anda.

Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit

Wisibility: Public Edit

Publish immediately EQit

3.3.Menghapus Halaman Yang Telah Dibuat

Untuk menghapus suatu halaman yang telah kita publikasikaun disimpan dalam bentuk
draft. kita dapatmenghapusnya dengan langkah sebagai berikut:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamaiklik menu[Pages].
3

. Setelah tampil halaman Ryae , silahkan centang halaman yangngin andahapus dan klik
menu[Move to Trash] dan klik tombol[Apply] .

All | Published | Draft | Trash

{Bulk Actions ;vl Apply Show all dates El Wiew all ca
Bulk Actions

Edit Author
Mowe to Trash

i sh=s Ryan

Up Ryan

Poll Test Beau

4. Maka halaman anda akan terhapus, jika ingin mengembalikannya lagras$i.
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BAB IV

Pengelolaan Tampilan (Appearance)

4.1.Mengganti Tampilan Blog (Themes)

Secara default saat kita ngeblog pertama kali di WordPress menggunakaritifre g
Automattic Bila anda bosan atau theme tersebut tidak sesuai dengan selera anda dan anda ingin
menggantinya anda bisa mengganti theresebut tanpa takut installisasi yang
susah.

Theme yang disediakan di WordPresspun sangat menarik dan beragam. Berikut cara
mengganti theme di WordPress :

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Appearance] > [Themes].

Appearance
Themes
Widgets
Menus
Extras
Theme Options
Header
Typekit Fonts

Edit £S5

3. Kemudian muncul halamanMa n a g e pdd& halansad tersebut pilhlah theme sesuai
dengan selera anda.

Browse Themes

Random | A-Z | Popular
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4. Bila anda sudah menemukan theme yang sesuai dengan selera arjBtee\kigv] theme
pilihan anda tersebut.

& ¥beo
=

Albeo

Activate ||Preview

A light and colorful two-column
theme.

Tags: pink, blue, vellow, white, light,
two-columns, fixed-width, right-
sidebar, widgets, sticky-post, rtl-
language-support

5. Munaul halamard Ac t i v at, bila dntlaeyakia ilgin mengganti theme default anda
dengan theme pilihan anda, Klik lifikctivate " nama themé&] pada sebelah kanan pojok
atas.

:nts (RSS)

6. Dan bila anda ingin membatalkannya klik tapda] pada pojok kiri atas.

4.2.Memasang Gambar Di Header Blog

Gambar pada header adalah kompenen yang penting di dalam blog kita. Beaugygan
gambarheader, dapat mencerminkan isi dari blog kita. Serta menarik pangunjung untuk tahu lebih
dalam isi dari blog kita dengan melihat adaryambar header tersebuBila anda hendak
mengganti header default anda dengan gambar pilihan anda, berikut langkah
langkahnya:

1. Login ke Admin WordPress anda.
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2. Pada sisi kiri halamatklik [Ap pearance] > [Header]

Appearance b J
Themes
Widgets
Menus
Extras
Theme Options
Header
Typekit Fonts
Edit CS5

3. Padahalamad Up | oad New Hidikatambal][ B rmmavgseddi& fhengambil
gambar header yang telah anda siapkan didalam komputer anda (ukuaran gambar tergantung
masingmasing theme, biasanya berukuran 760 X 200 pixels).

Upload New Header Image

Here you can upload a custom header image to be shown at the top of your blog mst

Images of exactly 760 x 200 pixels will be used as-is.

Choose an image from your computer:
I Browse_ |

4. Kemudan klik tombol[Upload].
5. Lakukan pemotongan jika gambar yang diupload terlalu besar datoktikol6 Cr op and
Publ.i sho

6. Jika proses upload berhasil, akan muncul pesan pemberitdidana d e r cdamp | et e !
untuk melihat gambar header baru anda silahkajukgi blog anda.

Header complete!

Visit vour site and yvou should see the new header now.

7. Bila gambar anda telah tampil pada halaman header dan masih terdapat judul blog anda
yang mengurangi keindahan tampilan gambar header anda. Anda dapat
menyembunyikannya.
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8. Caranya anda kembali pada halarda¥i o u r H e a dldiktombat{Hide el éxt]
kemudian tekan tomb¢Save Changes].

This is your header image. You can change the text color or upload and crop a new image.

Hide Text | | Select & Text Color | Use Onginal Color | Save Changes I
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BAB V

Pengelolaan Penyimpanan File (Media Library)

5.1.Menyimpan Gambar Di Blog (Uploading Images)

Kita bisa langsung mengpload gambar tanpa harus melalui halaman postadj.gambar
tersebut nantinya ak kita ambil alamatnya kemudian kita dapat menaruhnya sesuka
kita.

Cara upload gambar :
1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Media] > [Add New].
Media
Library
Add New

3. Padahalamad Up | oad N gilh toMeotjSelacd Filesjuntuk mengambil gambar
dari komputer pribadi kita.

Upload New Media

Choose files to upload Select Files ~ - File selector

4. Setelah memilih gambar datalam komputer anda, klik tombf@pen] untuk memulai
mengupload gambar secara otomatis dari komputer ke blog anda.
5. Tunggu sampgroses upload selesai.

5.2.Mengedit Gambar Yang Telah Disimpan Di Blog

Semua gambar yang telah di upload ke WordPress dapat kita edit sesuai keinginan anda.
Semisal bila anda ingin mengganti judul gambar dan diskripsi gambar yang telah anda upload
dahulu, dikarenakan ad&salahan atau kekurangan dalam proses upload dzitulu

Berikut langkah mengedit suatu gambar yang telah di upload:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Media] > [Library].

Media
Library

Add New
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3. Pada halamaa Me d i a Ipilihdink $&dit} .6
[ File

[l binaural
JPG
Edit | Delete Permanently | View

4. Kemudian muncul halamanEd i t Mlalkhn perdgeditan sesuai keinginan anda.

39 Edit Media

File name: binaural.jpg

File type: image/jpeg
- Upload date: 23/11/2005
Dimensions: 610 x 406

Edit image

Title * binaural

Alternate text

Alt text for the image, e.g. “The Mona Lisa”

Caption

Description

File URL http://fir3testthingshere.wordpress.com/files/2009/11/binaural.jpg
Location of the uploaded file.

Update Media

5. Bila anda sudah melakukan pengeditan pada gambafUkldate Media] untuk
menyimpan perbahan.

5.3.Menghapus Gambar Yang Telah Disimpan Di Blog

Dikarenakan ruang penyimpanan gambar yang berada di blog anda yang kapasitas
penyimpanannya telah penuh atau ada gambar yang tidak terpakain@albisamenghapusnya
agar ruang kapasitas penyimpanan gambar di blog anda bisa berkurang dan andapun tidak usah
mencari layanan hosting untuk menyimpan gambar anda lagi.

Cara untuk menghapus gambar yang telah kita upload adai:h:

1. Login ke Admin WbordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Media] > [Library].

Media
Library
Add New
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3. Pada halamaad Me d i a Ipilihdink Delgtéd Permanently]untuk
melakukampenghapusan pada gambar secara permanen.

[l File

[l binaural
JPG
Edit | Delete Permanently | View
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BAB VI

Pengelolaan Tautan (Links)

6.1.Membuat Link Menu (Blogr oll)

Blogroll adalah kumpulan pranala ke beberapa blog yang lain. Blogroll biasanya
ditempatkan di baris samping (sidebar) halaman muka kebanyakan blog. /Mesimy pentulis
blog memiliki kriteria berbeda untuk memasukkan blog lain ke dalam blogrolkeeBeberapa
blogroll dapat berisi daftar weblog yang biasa dibaca oleh penulis dan beberapa pengumpul
berita

Berikut cara membuat Link Menu (Blogroll Link):

Login ke Admin WordPress anda.
Pada sisi kiri halaman klik merltinks] > [Add New].

Edit

Link Categories
3. Kemudian akan tampil halam@aA dd New Li nkod.

z~ Add New Link

N =

Hame Save

7] Keep this link private

Exarmiple: Nifty blogging soltwane

Web Address

Example: http:/fwordpress.orgs — don't forget the http: /s

Description

This will be shown when someone hovers. over the link in the blogroll, or optionally
bl o T link

Target
) _blank
Q) _top
'\_' Aare

Choose the frame your link targets. Essentially this means if you choose _blonk your
lirke willl ogien In @ nesw window

Link Relationship (XFN)

rel:

identity [ anecther web address ol mine
friendship () contact () acquaintance () friend @
none
) e
physical —
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4. Isikan nama dari link yang ingin anda buat pada njsiame].

MName

Example: Mifty blogging software

contoh: bootingskoBlog
5. Isikan URL dari link yang ingin anda pasang pada njévieb Address]

Web Address

Example: http://wordpress.org/ — don't forget the http: /S

contoh: http://bootingskoblog.wordpress.com/
6. Isikan keterangan singkat dari link yang anda pasang pada[Bescription].

Description

This will be shown when someone hovers over the link in the blogroll, or optionally below the link.

contoh: Blog yang berisi tutorial WordPress lengkap dan selalu update.
7. Buat kategori untuk mengelompokkan link jika anda merigkannya pada menu
[Categories] kemudian kliki+ Add New Category}]

Categories

+ Add New Category

All Categories [ Blogroll

Most Used

contoh: Blog Tutorial.
8. Kemudian beri tanda tik pada salah satu pilihan pada ffi@mnget].

Target

() _blank
(O _top
() none

Choose the frame your link targets. Essentially this means if you choose _blank your link will open
in a new window.

>> blank: untuk membuka halaman baru saat link diklik.
>> top: tanpa membuka halaman baaat link di klik.
>> none: fungsinya hampir sama dengan _top.

9. Langsung klik saja tomb¢Add Link].

Save

[7] Keep this link private
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6.2.Mengedit Link Menu (Blogroll)

Karena kita ingin mengedit link atau link tersebut ingin kita rubah fungsmaka berikut
ini langkahnya:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halaman klik merjlinks].
& Links
Links
Add New

Link Categories

3. Klik [Edit] tepat dibawah judul link blogroll.

Bulk femioens x| Apply | Viewall Cosegonies ®| | Ondér by Mame [T | Fie
Harnt AL Caregaries Rearseship Visihde Ratifig
WardPress.com W EYE £om Hogr Yes ]
£ | Dalite
WardPress.ong wordars Bog i ]
Mame URL Categoriey Eplatianthip Vinibde Rating

4. Jika sudah selesai klik tombdJpdate Link].

6.3.Menghapus Link Menu (Blogroll)

Jika kita ingin menghapus linknaka berikut ini langkahnya:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halaman klik merjlinks].
@ Links
Links
Add New

Link Categories

3. Klik [Delete]tepat dibawah judul link blogroll.

Bulk femioe x| Apply | Viewall Casegories ®| | Order by Mame [T | Fibe
Marne URL Caregories Eeatspership Visibe Rating
WardFress.com WOrdEr e com Bogr Yoy |
t | Dality
WardPress.org werders Bogr Yo i
Mame URL Categoriey Eplatianthip Vinibde Rating

4. Maka link blogroll anda akan terhapus.

bootingskoBlog 42

@ http://www.bootingskoblog.wordpress.com/


http://bootingskoblog.wordpress.com/
http://bootingskoblog.wordpress.com/

6.4.Membuat Kategori Link (Link Categories)

Secara default di WordPress sudah memberi kategori link yaitu blogroll. Pembuatan
kategori untuk link berfungsi mengelompokkan linkk berdasarkan topik, funggema atau yang
lainnya.

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamartklik menu[Links] > [Link Categories].

Edit
Add Mew

Link Categories

3. Padamend Add Catiskagoryo,

“ Link Categories

Add Category Actions ¢ Apply
Category name [ Name Description Links
Blogroll

Description (optional) [ Name Description Links

Actions : Apply

Add Category

Category name :isikan nama kategori link anda.

contoh: Sahabat.

Description (optiond) : isikan gambaran mengenai kategori link anda.
contoh: Alamat blog sahabat.

4. Kemudian setelah selesai, klik tomipadtd Category].
5. Secara otomatis kategori link yang baru anda buat akan tampak pada sebelah kanan.

6.5.Mengedit Kategori Link (Link Categor ies)

Bilamana terjadi kesalahan pada saat membuat kategori link bjagrdd bisa melakukan
perubahan. Berikut ini caranyz:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Links] > [Link Categories].

Edit
Add Mew

Link Categories
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3. Pada sebelah kanan halangah i n k C a arahgao kuiser gefat dibawah judul
kategori dan KIiKEdit] .

@ Link Categories

Add Category Actions ¢ Apply
Category name [] Name Description Links
Blogroll
Description (optional) ] Name Description Links
Actions : Apply

Add Category

4. Setelah selesai klik tombfilpdate Category]

6.6.Menghapus Kategori Link (Link Categories)

Setelah kita bisamembuat mengedit kategori link. Maka selanjutnya adalah cara
menghapus kategori linkintuk menghapus kategori link blogroll berikut adalah
langkahnya:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada si kiri halamanklik menu[Links] > [Link Categories].

Edit
Add Mew

Link Categories

3. Pada sebelah kanan halandgah i n k C a arahgan kurs@ tefat dibawah judul
kategori dan kli{Delete]

@ Link Categories

Add Category Actions ¢ Apply
Category name [] Name Description Links
Blogroll
Description (optional) ] Name Description Links
Actions : Apply
Add Category
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4. Maka kategori link anda akan dihapus secara permanen, namun blogroll yang berada di
kategori link tersebut tidak akan ikut terhapus.
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BAB VI

Pengelolaan Peralatan (Tools)

7.1.Membackup Isi Blog (Export)

Dalam WordPress juga menyediakan fasilitas backamun istilahnya saja yang berbeda
yaitué E x p d&xportopada WordPress dapat melakukan backup yang berupa seluruh isi blog baik
posting, kategori, blogroll sampai komentar yang ada diblog kiia.

Berikut cara membuckup isi seluruh blog di WordPress:

=

Login ke Admin WordPress anda.
2. Pala sisi kiri halamarklik menu[Tools] > [Export].

Tools

Import
Export

3. Kemudian akan muncul halamfExport].
4. Anda bisa menyaring yang ingin anda buck up, silahkan tentukan sendiri.

v Export

When you click the button below WordPress will Create an XML file for you to save to your computer
This format, which we call WordPress extended RSS or WXR, will contain your posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags
Once you've saved the download Nle, you can use the import function on another WordPress site to import this site
Filters

Start Date All Dates hd

End Date All Dates >

Authors All Authors =/

Categories Al Terms =|

Content Types All Content =)

Statuses All Statuses +)

wnkaad Export File

5. Kemudian klik tombo[Download Export File].
6. Kemudian muncul halamdfile Download], klik tombol[Save].
7. Muncul halamarnSave As]dan pilih dimana anda akan menyimpan hasil buckup.

7.2.Mengembalikan Hasil Backup Ke Blog (Import)

Setelah kitamembackupkonten yang ada di blog kita, langkah selanjutnya adalah
bagaimana cara mrestorenya ata mengembalikannya ke dalam blog kitz

Dan berikut caranya:
1. Login ke Admin WordPress anda.
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2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Tools] > [Import].
T} Tools
Tools
Import
Export

Delete Site

3. Pada halamaé E x p,ailalikan pilifWord Press]

Import
f you have posts or comments in another system, WordPress can Import those into this blog. To get started, choose a system to impost from below
Bioqg(-f IMPOrT posts, comments, and users from a B 0gger blog
Blogroll Import links in OPML format
Categories and Tags Converter Convert existing categories to tags or tags to categones, selectively
LiveJournal Import posts from LiveJournal using their AP
Movable Type and TypePad Import posts and comments from a Movable Type or TypePad blog
Posterous Impor posts, comments, tags, and atachments from a Posterous.com b 0y
Vox Import posts, comments, tags, and attachments from a Vox.com blog

WordPress MPOrt posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags from a WoedPress export e

Yahoo! 360 Impor posts and comments from a Yahoo! 360 blog
4. Padahalamaa | mpor t  WdKlik tbfbol¢Bsowse...]dan pilih file hasil backup.

5. Kemudian klik tombo[Upload file & import].
6. Tunggu hingga proses upload selesai.

7.3.Mengganti Password Login Blog

Apakah password di WordPress anda dkeiarang atau anda ingin menggantinya secara
berkala setiap sabulan sekali demi alasan keamanan blog anda? Anda bisa melakukannya melalui
menué Us e r 3

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada gi kiri halamanklik menu[Users] > [Personal Settings].

Q% Users

Users
Invites
My Profile

Personal Settings

3. Kemudian akan muncul halaménPer sonal Settings©é6.
4. Padamend Ac c o u nt isikae gasswordsé@ry anda (jangan password lama).

New Password If you would like to change the passward type & new one, Otherwise leave this blank.

‘w(‘ your new passwora again

Hint: Your password should be at least seven characters long. To
make It Stronger, use upper and lower case letters, numbers and

Strength indicator
symbols like 1“7 5 %A & ),

5. Kemudian klik tombo[Save Changes].
6. Silahkan login jangan lupaugakan password baru anda.
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7.4.Memasang Dan Menghapus Widgets Di Sidebar

Widgets adalah kompondomponen blog yang umumnya berada dan diletakkan pada sisi
kanan atau kiri blog atau juga disebut dengadebar Sidebar sendiri adalah kolom yang berada di
sisi kiri, kanan atau juga bisa kanan dan kiri blog tergantung dari theme yang anda

pilih.
Untuk memasang dan mengaktifkan widgets sebagai berikut :
1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pad sisi kiri halamanklik menu[Appearance] > [Widgets].

Themes

Widgets
Extras
Edit C55

3. Pada halamaé Wi d gpiiht saldh satu widgets yang ingin anda pasang di sidebar dengan
mengklik tahan dan gesde menySidebar].

right to activate them. Drag widgets back

ings. Archives
Archives ‘ R L S L e O T L SR .’
A monthly archive of your blog's posts ‘- Blog Stats X
Blog Stats
Blog Stats

Box.net file sharing

Box.net file sharing

Calendar

A ralendar nf vnur hina's ancre

4. Setelah anda letakkan dimedS i d eklikaomio| [Save].

Archives

Title:

[ Show post counts
[] Display as a drop down

Delete | Close m

Untuk menghapus widgets sebagai berikut :

1. Pada halamaéa Wi d gp#iit wsd@ets yang ingin anda hapus pada mi&Gidebar].
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2. Klik [Edit] yang terletak di pojok kanan atas widgets yang ingin anda hapus.

Links —+ Or  Pages —‘

3. Kemudian klik tombo[Delete] untuk menghapusnya.

Archives

Title:

[] Show post counts
[] Display as a drop down

Delete | Close m

Catatan: Widgets yang anda hapus tidak akan dihapus secara permanen, anda masih bisa
mengaktifkannya kembali.

7.5.Menghapus Blog Secara Permanen

Bila dikarenakan suatu hal yang membuat anda terpaksa untuk menghapus blog anda di
WordPress, makai VordPress sudah menyediakan fasilitas yang akan menghapus blog anda. Tapi

perlu diingat, bila anda yakin ingin mengahapus blog, maka blog anda akan dihapus secara
permanen oleh WordPres-

Apakah anda yakin ingin menghapus blog anda di WordPress??? Jika anda yakin, ikuti
langkahlangkahnya sebagai berikut.

Apakah anda yakin ??7?

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Settings] >[Delete Site].

T Tools ¥

Tools
Import
Export

Delete Site
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3. Kemudian akan muncubttamand De |l et e Bl og 6.

Delete Blog

If you do not want to use your WordPress.com blog any more, you can delete it. This CAN NOT be undone, It
is permanent.

Do not delete a blog to re-import or to remove entries. Contact Support for those issues.

Do not delete a blog to transfer ownership - read this FAQ entry.

Do not delete a blog to ‘free the name'. That does not happen.

If you delete your blog your username remains. We do not delete accounts. Your email address cannot be
used to create another account, but you can log back in and create as many more blogs as you like.

If you are sure...

(7] I'm sure | want to permanently disable my blog, and | am aware | can never get it back or use
support.wordpress.com again.

If you could take a sentence to tell us why you're deleting this blog we would really appreciate it. If you are
moving your blog someplace else, let us know where!

Delete My Blog Permanently »

4. Beri tandal gm @ ulrepadavant to permanently
can never get it back or usesupport .wordpress.com again.]

Kemudian klik tombo[Delete My Blog Permanently >>].

Segeralah buka email anda untaenerima konfirmasi pengahapusan blog anda.

Delete Blog

Thank you. Please check your email for a link to confirm your action. Your blog will not be deleted until this
link is clicked.

oo

7. Jika sudah, Klik link konfirmasi yang diberikan WordPress yang ada di dalam email anda.

Dear User,

You recently clicked the 'Delete Blog' link on your blog and filled in a
form on that page.

If you really want to delete your blog, click the link below. You will not
be asked to confirm again so only click this link if you are 100% certain:
http:/ ordpress.comiwp-admin/options-general.
php?page=delete-blog&h

If you delete your blog, please consider opening a new WordPress.com
blog

some time in the future! But remember your current blog is gone
forever.

Thanks for using the site,
All at WordPress.com
http:/fwordpress.com/

8. Setelah anda mefidik-nya, maka ucapkan selamat tinggal selamanya terhadap blog anda.

Delete Blog

Thank you for using WordPress.com, your blog has been deleted. Happy trails to you until we meet again.
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9. Tampilan blog yang sudah dimnas saat diakses.

@WORDPRESS

The authors have deleted this blog.
The content is no longer available.

You can create vour own free blog on WordPress.com.
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BAB VIII

Pergelolaan Pengaturan (Settings)

8.1 Pengelolaan Pengaturan Umum (General Settings)

Melakukan setting pada blog kita sangat penting demi berlangsungnya blog itu. sendiri
Apalagi paxgaturan bawaan yang diberikan WordPress kadangkala tidak sesuai dengan keinginan
kita serta secara default tidak sesuai dengan lokasi atau negara dimana kita sekarang melakukan
kegiatan blogging.

Saya akan memberikan contpéngaturan yangser friendly padé Gener al ,a%lat t i n
bisa menggantinya bila tidak sesuai dengan keinginan anda.

1. Login keAdmin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Settings] > [General].

Settings
Gemfil./

Writing
Reading
Discussion
Media
Privacy
Celete Blog
OpenlD
Domains

3. Kemudian akan muncul halaménGe ner al Setti ngs 6.
4. Isikan sebagaderikut :
Site Title : isikan judul dari blog anda.

Site Title My Blog

Tagline : isikan keterangan singkat tentang blog anda.

Tagline Juist anather Word Press.com weblog Ini & few words, explain what this

site is abowut

E-mail address: isikan alamat email anda (contoh : emailanda@gmail.com).
E-mail address |

Time Zone: karna kita berada di Indonesia, piilTC +7].

Timezone uTcC j hours UTC time is 2008-11-38 16:87:16
Date Faomat: ber i t a n [Castom]idan gdnti kAde Hiselpemkanan dengan
kode inif[j F Y] .
Date Format @ November 30, 2008
2008/11/30
11/30/2008
) 30/11/2008

) Custom: Fj, Y November 30, 2008

Documentation on date formatting. Click "Save Changes” to update sample output.

Time Format : pilih format waktu sesuai keinginan anda.
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Time Format (® 4:07 pm

) Customm: g:ia  4:07 pm

Week Starts On: pilih [Monday].

Week Starts On Monday  +|
Language: pilih [en - English].
Language en - English j

Language this blog is primarily written in.
You can also modify the interface language in your profile.
5. Kemudian klik tombo[Save Changes].

8.2.Pengelolaan Pengaturan Penulisan (Writing Settings)

Kita harus melakukan setting ulang terhadap pengaturan tulssgar sesuai dengan
keinginan kitaagar user friendly. Saya ak memberikan contoh yang pada umumnya diterapkan
dan anda dapat menggantinya bila tidak sesuai dengan keinginan anaa.

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamaklik menu[Settings] > [Writing].

Settings
General
Reading
Discussion
Media
Privacy
Delete Blog
OpenlD

Domains

3. Kemudian akan muncul halaméarnWirt i ng Setti ngso.
4. Isikan sebagai berikut :

Size of the post box ukuran tinggi halaman posting isikan sgja lines].
Size of the post box 30 lines
Formatting: beri tanda. centang [ & ] pada

[Convert emoticons like>) and:-P to graphics on display]dan[WordPress should
correct invalidly nested XHTML automatically] .

Fnrmatting [] Convert emaoticons like :-3 and :-P to graphics on display
[[] WordPress should correct invalidly nested XHTML automatically

Default Post Category: pilih [Uncategorized].
Default Post Category Uncategorized =
Default Link Category : pilih [Blogroll].
Default Link Category Blogroll x|
5. Kemudian klik tombo[Save Changes].
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8.3.Pengelolaan Pengaturan Komentar (Discussion Settings)

Kotak komentar sangat pergirkeberadaannya di dalam blog kygng membuablog kita
tetap bernyawaNamun kemudahan itu tidak akan user friendly bila kita pemilik blog tidak bisa
melakukan pengaturan terhadap pengelolaan kotak ikamgang ramah terhadap calon pemberi
komentar di blog kite.

Bila anda ingin kotak komentar anda welcome terhadap para pemberi komentar, lakukan
setting sebagi berikut:

1. Login ke Admin WordPress anda.
2. Pada sisi kiri halamatklik menu[Settings] > [Discussion].

Settings

Ceneral
Writing
Reading
Discussion
Media
Privacy
OpenlD
Domains

Webhooks

3. Kemudian akan muncul halaménDi scussi on Settingso.
4. Lakukan perubahan sebagai berikut :
Default article settings :

Default article settings 7] Artempt to notify any blogs linked to from the article (slows down posting.)
—1 Allow link notifications from other blogs (pingbacks and trackbacks.)
'_" Allow people to post comments on the article

{These settings may be overridden for individual articles.)

[ ]JAttempt to notify any blogs linked to from the article (slows down posting.).

[ & J]Allow |Iink notifications from other b
[ a4 ] All ow people to post comments on the
Other comment settings :
Other comment settings ™ Commant author must il out name and e-mall

) Users must be registered and logged in 10 commant

Automatically close comments on articles older than 0 days

# Enable threaded (nested) comments | 3 =] leveis deep

] Break comments into pages with 20 comments per page and the | 1ast || nage displayed by default

Comments should be displayed with the | older j_} comments at the top of each page

a ] Co nonmmusttfill oat mamie and-mail.
JUsers must be registered and logged in to comment.
JAutomatically close comments on articles older thdrdays.

a J]Enable thred&tteweddegpne st ed) comment s
[ & ] Br eak ¢ ommé commensiperpage apdtlipe agewlispiayed by
default.

Comments should be displayed with tlever comments at the top of each page.
E-mail me whenever :

E-mmail me whenever ﬁ_ﬂ Anyone posts a comment
ﬁ_ﬂ A comment is held for moderation

[
[
[
[

[ JAnyone posts a comment.
[ JA comment is held for moderation.
Before a comment appears :
Before a comment appears [7] An administrator must always approve the comment

|i_ﬂ Comment author must have a previously approved comment
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[ JAn administrator must always approve the comment.
[ ]JComment author must have a previously approved comment.
Comment Moderation :

Comment Moderation ] Don't discard spam on old posts

Hold a comment in the queue if it contains 2 or more links. (A common
characteristic of comment spam is a large number of hyperlinks.)

When a comment contains any of these words in its content, name, URL, e-mail, or IP, it will
be held in the moderation queue. One word or IP per line. It will match inside words, so
“press” will match "WordPress®

Lewati saja.
Comment Blacklist :

Comment Blacklist When a comment contains any of these words in its content, name, URL, e-mail, or 1P, it will
be marked as spam. One word or IP per line. It will match inside words, 50 “press” will match

"‘WordPress®,

Lewati saja.
Comment Reply Via Email :

Comment Reply Via Email [7] Enable sending comment replies via email

[ @& ] Enable sending comment replies via em
Subscribe To Comments :

. 1 't al
Subscribe To Comments - Don't allow visitors to subscribe to the comments made on this blog.

[ 4 |] &volwsari bedtowptcioonmeint stbhe comment f or

Avatar Display :

Avatar Display {*) Don't show Awvatars

) Show Awvatars

[ ] Donét show Avatars.
[ A ] Show Avatars.
Maximum Rating :

Maximum Rating ") G — Suitable for all audiences
: PG — Possibly offensive, usually for audiences 13 and abowve
") R — Intended for adult audiences above 17

X — Even more mature than abowve

[ A5 Suble for all audiences

[ JPGO Possibly offensive, usually for audiences 13 and above.
[ JRO Intended for adult audiences above 17.

[ ]X & Even more mature than above.
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Default Avatar (pilih yang sesuai dengan selera anda) :

Default Avatar For users without a custom avatar of their own, you can either display a generic logo or a generated

one based on their e-mail address

‘o Mystery Man

Blank

v E Gravatar Logo

wu ldenticon (Cenerated)

2

et

X

Wavatar (Cenerated)

MonstenD (Generated)

s

5. Kemudian klik tombo[Save Changes].

8.4.Memasang Blavatar Di Blog

Blavatar beda dengan Gravatar, blavatar digunakan untuk menampilkan identitas dari
pemilik blog namun sebagai gambar identitas alamat URL blog. Gambar blavatar ini akan muncul
disamping kiri dari URL blog Lebih tepatnya berada di menu address pada web browser
kita.

Berikut caranya untuk memasukkan gambar yang akan dijadikan Blavatar:

1. Siapkan dullgambar blavatar dalam formgteg] atau[png] dengan ukuran 5050 px di
komputer anda.

2. Login ke Admin WordPress anda.

3. Pada sisi kiri halamaiklik menu[Settings] > [General].

General
7

Writing

Reading
Discussion
Media
Privacy
Delete Blog
OpeniD

Comains

4. Padamend Bl o g RIik omholf 8 ® o w sirtu& fhengambil gambar yang akan
dijadikan blavatar dari komputer anda.

Blog Picture

Upload a picture (jpeq or png) to be used as
your blog image across WordPress.com. We will
let you crop it after you upload.

[ Browse... |
.

Upload Image =

5. Kemudian klik tombl [Upload Image].
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6. Munculhalamarmd Cr o p u p | o apdtend gambamagda fika terlalu besar.

Crop uploaded image

Choose the part of the image you want to Use as your avatar.

Crop Image »

7. Jika sudah, kemudian klik tombj@rop Image].
8. Bila proses upload berhasil, makaincul halamad Al | done! 6.

All done!

Your avatar image has been uploaded and you should start seeing it appear around WordPress.com soon!

« Back to blog options

8.5.Memasang Avatar Di Blog (Gravatar)

Avatar adalah gambar yang digunakan sebagai identitas pemilik blog yang akan muncul bila
memasukkan komentar ke blog orang lain atau di ®éogliriyang sudalsupport terhadap
Gravatar

Berikut caranya ntuk memasang gambar avatar di biog:

1. Siapkan dullgambar dalam format jpeg dengan ukuran 128 x 128 px di komputer pribadi
anda.

2. Login ke Admin WordPress anda.

3. Pada sisi kiri halamarklik menu[Users] > [My Profile].

% Users

Users
Invites
My Profile

Personal Settings
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4. Padamend My Gr aklikdink 4Ghd@nge your Gravatar].
My Gravatar

GRAVATAR

Change your Gravatar

5. Kemudian muncul halamanUp |l oad your Gravatar [/ Avatar
6. Klik link [Upload a new image from your computer].

7. Munculhalama® Sel ect t he f i | eklikf[ rBor o wsotuknengamiyilp ut e r ¢
gambar yang sudah angimpan dikomputer pribadi anda.

8. Jika sudah, klifNext] untuk melakukan proses upload.

9. Kemudian muncul halamanChoose any part of your 1 mage

lakukan proses crop atau pemotongan gambar sesuai keinginan anda.

10.Jika sudah, kemudn klik tombol[Crop and Finish].

11.Kemudian muncul halamanCh oose a r at i n g pilihfpated @aengan Gr av a
mengklik gambar bertuliskan rated G.

12.Kemudian muncul halamanWhi ch emai | addresses pidithoul d u
email yang akan dignakan untuk mengaktifkan gambar Gravatar dan kemudian klik tombol
dibawahnyarfienu ini akan muncul bila anda mengaktifkan email lebih dari satu pada blog
anda.

13.Kemudian muncul halaman konfirmasi Gravatar sukses di upload, anda klik sajaXahda
di pgok sebelah kanan atas.
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